
 

 

 
……………………………….. 
(Tandatangan) 
 
 

……………………………….. 
(Cap Jawatan) 
 

……………………………….. 
(Tarikh Pemeriksaan) 

 
……………………………….. 
(Tandatangan) 
 
 

……………………………….. 
(Cap Jawatan) 
 

……………………………….. 
(Tarikh Pemeriksaan) 

Nota: 
 
Lokasi : Nyatakan lokasi Aset Tetap mengikut rekod dan lokasi 

Aset Tetap semasa pemeriksaan. 
 
Status Aset : Tandakan  pada yang berkenaan. 

A. Sedang Digunakan – Aset sedang digunakan 
B. Tidak Digunakan – Aset dibeli tetapi disimpan/ tidak 

digunakan 
C. Perlu Pembaikan – Aset yang rosak 
D. Sedang Diselanggara – Aset dihantar untuk 

penyelenggaraan 
E. Hilang – Aset yang tidak ditemui di mana-mana 

lokasi 
 
PIC : pegawai yang bertanggungjawab ke atas aset 
 
Catatan : Apa-apa maklumat tambahan berkenaan aset tersebut 
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LAPORAN PEMERIKSAAN ASET TETAP 
 
Pusat Tanggungjawab : _________________________________________  
 

Bil. No. Siri 
Pendaftaran Butiran Aset 

Lokasi 
Daftar Aset Tetap 

Status Aset Nama dan 
Tandatangan

PIC 
Catatan Lengkap Kemaskini 

Mengikut 
Rekod Sebenar Ya Tidak Ya Tidak A B C D E

                                
                                
        
                                
                                
                                
                                
                                
                                

 
 
 


